Na temelju ¢lanka 35. stavak 1. alineja 4. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine broj: 10/97,
107/07,94/13, 98/19, 57/22,101/23, 145/23, 145/24,146/25 1 22/26), ¢lanka 50. Statuta Djedjeg vrti¢a Petar Pan Satnica
Pakovacka, KLASA:601-04/23-01/20, URBROJ:2158-34-01-23-1 od 27. ozujka 2023. godine, I. Statutarne Odluke o
Izmjenama i dopunama Statuta Dje¢jeg vrti¢a Petar Pan Satnica Pakovacka, KLASA:601-04/24-01/50, URBROJ:2158-
34-03-24-1 od 03. lipnja 2024. godine Odluku o davanju suglasnosti na Prijedlog Pravilnika o upisu djece i ostvarivanju
prava korisnika usluga (Sluzbeni glasnik Opéine Satnica Pakovacka broj:3/26.) Upravno vijece Djeéjeg vrtiéa Petar Pan
Satnica Pakovacka na svojoj 16. sjednici odrzanoj dana 17. lipnja 2026.godine, donosi

PRAVILNIK O UPISU DJECE I OSTVARIVANJU PRAVA KORISNIKA USLUGA

1. OPCE ODREDBE )
Clanak 1.

Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava korisnika usluga (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje se postupak upisa
1 ostvarivanja prednosti pri upisu djece u predskolsku ustanovu Djecji vrti¢ Petar Pan Satnica Pakovacka (u daljnjem
tekstu: Vrtic), prava i obveze roditelja/skrbnika djece, organizacija rada s novoupisanim polaznicima Vrtica i uvjeti pod
kojima dijete moze biti ispisano iz Vrtica.

Qdredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje istovjetno se primjenjuju na skrbnike, udomitelje, posvojitelje (u
daljnjem tekstu: roditelj).

Rijedi i pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znadenje, odnose se jednako na muski i Zenski
rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 2.

U Vrti¢ se mogu upisati djeca od navrSene trece godine zivota do polaska u osnovnu Skolu u redovite i ostale programe
koji se ostvaruju u Vrticu.

Odgojna skupina po programima moZze se organizirati ukoliko postoji dovoljan interes roditelja i prijavljene djece,
sukladno propisanim standardima.

U vrtiéu se ostvaruju sljedeci programi za djecu rane i predskolske dobi:

e redoviti programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi djece rane i
predskolske dobi (u daljnjem tekstu: redoviti program) uskladeni s radnim vremenom zaposlenih roditelja i
potrebama djeteta,

e programi javnih potreba: program predskole.

Ostali programi se ostvaruju ukoliko postoje uvjeti za iste.

Clanak 3.

Pedagoska godina zapocinje 1. rujna tekuce, a zavrsava 31. kolovoza sljedece godine.
Program pred$kole namijenjen je djeci koja u godini dana prije polaska u osnovnu $kolu ne pohadaju Vrtic.

IL. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA
Clanak 4.

Upis djece u programe Vrti¢a provodi se prema Planu upisa $to ga za svaku pedagosku godinu donosi Upravno vijece
Vrtic¢a. Vrti¢ obavlja upise djece u djecji vrtic i ispise iz djecjeg vrti¢a s vodenjem odgovarajuée dokumentacije. Kada
Vrti¢ obavlja poslove kao javne ovlasti, odlu¢uje o pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, roditelja ili druge fizicke
ili pravne osobe, duzan je postupati prema odredbama Zakona o opem upravnom postupku (Narodne novine broj:
47/09.1110/21.).

Upis djeteta uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz programa obveznih cijepljenja s 1znimkom djece koja
imaju kontraindikacije na pojedina cjepiva. Za djecu koja imaju kontraindikacije na pojedina cjepiva potrebno je
dostaviti medicinsku dokumentaciju i potvrdu lijeénika kojom se isto potvrduje.



Clanak 5.

Vrti¢ je duzan sukladno svom kapacitetu organizirati prvenstveno redovite programe predSkolskog odgoja za djecu s
prebivalistem na podruéju Opcine Satnica Pakovacka, te osigurati prednost pri upisu u redovite programe na nacin
utvrden zakonom, odlukom osnivaéa i ovim Pravilnikom.

Ako ima slobodnih mjesta, a na listi ¢ekanja nema djece s podru¢ja Opcine Satnica Pakovacka u programe se mogu
upisati i djeca roditelja s prebivaliStem na podru¢ju drugih jedinica lokalne samouprave prema redoslijedu kriterija iz
¢lanka 13. ovog Pravilnika.

Clanak 6.

U skladu s planom upisa Vrtié svake godine oglaSava javnu objavu upisa, radi ostvarivanja programa predskolskog
odgoja i obrazovanja.

Upis u programe predskolskog odgoja provodi se sukladno Odluci o upisu djece u Djecji vrti¢ Petar Pan Satnica
Pakovacka (u daljnjem tekstu: Odluka) koju donosi Upravno vijece za svaku pedagosku godinu, uz suglasnost
osnivaca.

Odluka se objavljuje na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrti¢a te na mreznim stranicama Vrtica i Opéine Satnica Pakovadaka.
Temeljem Odluke Vrti¢ objavljuje Natjecaj za upis djece.

U vrticki program mozZe se upisati dijete koje do 31. kolovoza tekuce godine navrsi 3 godine Zivota.

Clanak 7.
Natjec¢aj se objavljuje na mreZnim stranicama Vrti¢a i na oglasnoj ploci.

Natje¢aj sadrzi sljedece podatke:

e naznaku upravne stvari (javna objava upisa djece u programe Vrtica),
rok za podno3enje zahtjeva i mjesto podnosenja zahtjeva,
vrstu programa u koji se djeca upisuju u skladu s planom upisa,
odredenje osoba na koje se odnosi
uvjete upisa
nacin sudjelovanja osoba u postupku (kriteriji za ostvarivanje prednosti),
naznaku osnovne 1 dodatne dokumentacije koja se prilaze uz zahtjev,
rok i mjesto objave rezultata upisa,
upozorenje na posljedice neodazivanja na javnu objavu u odredenom roku,
nacin ostvarivanja i zastite prava sudionika u postupku upisa.

Rok za podnosenje prijava je najmanje 15 dana od dana objave natjecaja na mreznoj stranici Vrti¢a.

Prijava za upis u vrti¢
Clanak 8.

Roditelj koji prijavljuje dijete za upis podnosi Zahtjev za upis (u daljnjem tekstu: Zahtjev).
Obrazac: Zahtjev za upis u vrti¢ koji izdaje Vrtic.

Zahtjev se podnosi u zatvorenoj koverti putem poste (preporuceno).

U Zahtjevu roditelj odabire zeljeni program koji se provodi u Vrticu. Roditelj je duZan u upisnom roku predati Zahtjev
s potpunom dokumentacijom.

Zahtjeve zaprimljene nakon roka i prijave s nepotpunom dokumentacijom neée se razmatrati.
Zahtjev za upis
Clanak 9.
Roditelj djeteta duzan je prilikom podnoSenja zahtjeva za upis u Vrti¢ dostaviti dokaze o ¢injenicama bitnim za
ostvarivanje prednosti pri upisu:

e za dijete roditelja invalida Domovinskog rata — RjeSenje o statusu invalida Domovinskog rata ili potvrda
nadleznog tijela



e zadijete s teSkocama u razvoju — RjeSenje /nalaz i misljenje centra za socijalnu skrb, medicinsku dokumentaciju

e za dijete zaposlenih roditelja — potvrda poslodavca o zaposlenju

e za dijete samohranog roditelja — smrtni list za preminulog roditelja ili rjeSenje centra za socijalnu skrb da sam
uzdrZava dijete

e za dijete uzeto na uzdrZavanje — RjeSenje/potvrda centra za socijalnu skrb

e zadijete iz obitelji s troje ili vise malodobne djece — za svako dijete preslika rodnog lista ili izvadak iz matice
rodenih

e zadijete samohranog roditelja ili roditelja jednoroditeljske obitelji pravomocéna presuda o razvodu braka, rodni
list djeteta ne stariji od 3 mjeseca, odluka o roditeljskoj skrbi, izvod iz matice umrlih za drugog roditelja,
uvjerenje nadleznog Zavoda za socijalni rad skrb o privremenom uzdrzavanju ili druga isprava kojom se
dokazuje da roditelj sam skrbi i uzdrzava dijete

e za dijete u udomiteljskoj obitelji preslika rjeSenja,
za dijete koje prima doplatak za djecu rjesenje o doplatku za djecu, ili rjeSenje roditelja korisnika zajaméene
minimalne naknade,

Ukoliko roditelj ispunjava uvjete za upis, zahtjev se usvaja, ako ne ispunjava uvjete iz ovog Pravilnika, zahtjev se odbija.

Donosi se rjeSenje o prihvacenom ili odbijenom zahtjevu.
Clanak 10.

Roditelj koji je korisnik usluga Vrti¢a duzan je podmiriti dugovanja Vrticu u trenutku predaje Zahtjeva.

Prednost pri upisu u redoviti program
Clanak 11.

Vrti¢ je duzan sukladno svom kapacitetu organizirati redovite programe predskolskog odgoja i osigurati provodenje
prednosti pri upisu na nacin utvrden ovim Pravilnikom.

Prednost pri upisu i red prvenstva utvrduje osniva¢ Vrtica Odlukom o nadinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u
Djedji vrti¢ Satnica Dakovacka i ¢lankom 20. stavkom 3. Zakona o pred$kolskom odgoju i obrazovanju.

Ukoliko nema djece na Listi ¢ekanja koja ispunjavaju uvjete iz ¢lanka 14. ovog Pravilnika ili se roditelj s Liste ¢ekanja
koji ispunjava uvjete iz ¢lanka 14. ovog Pravilnika ne odazove na obavijest Vrtica o slobodnom mjestu za upis, mogu
se upisati djeca koja zajedno s roditeljima nemaju prebivaliste u Opéini Satnica Pakovacka.

Clanak 12.

Kcriteriji za upis ostvaruje se na nacin da se za svaku utvrdenu prednost ostvaruje odredeni broj bodova, uz prilaganje
odgovarajuce dokumentacije kojom se pojedina prednost dokazuje i to prema sljedecoj tablici:

KRITERIJI DOKUMETACIJA MJERILA
BODOVANJA
1. | Djecaroditelja invalida Ispunjavanje ovoga kriterija dokazuje se
Domovinskog rata dostavom RjeSenja o statusu HRVI & bodova

2. | Dijete iz obitelji s troje ili viSe | Ispunjavanje ovoga kriterija dokazuje se
maloljetne djece dostavom rodnog lista ili izvadka iz Matice 6 bodova
rodenih ili potvrda o rodenju djeteta za svako
dijete mlade od 18 godina

3. | Djeca oba zaposlena roditelja Za svakog roditelja dokaz o zaposlenju /
Ispunjavanje ovoga kriterija dokazuje se 24 boda
dostavom elektroni¢kog zapisa iz evidencije
Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje ne
starije od mjesec dana od dana objave natjecaja




Djeca s teskocama u razvoju i
kroniénim bolestima

Ispunjavanje ovoga kriterija dokazuje se
dostavom nalaza i miSljenje nadleznog tijela iz
sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog
pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je razmjer
te$koca u razvoju ili kroni€ne bolesti okvirno u
skladu s listom o$teéenja funkcionalnih
sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje
metodologija vjeStaCenja

10 bodova

Djeca samohranih roditelja

Ispunjavanje ovoga kriterija dokazuje se
dostavom rodnog lista djeteta u kojem nema
upisano ime oca ili izvatkom iz matice rodenih ili
potvrdom s podacima o rodenju djeteta, smrtni
list za preminulog roditelja, potvrda o nestanku
drugog roditelja, rjeSenje Zavoda za socijalni rad
o privremenom uzdrzavanju djeteta, rjeSenje
Zavoda za socijalni rad o liSenju poslovne
sposobnosti i oduzimanju roditeljske skrbi ili
izdrzavanje kazne zatvora

12 bodova

Dijete jednoroditeljske obitelji

Ispunjavanje ovoga kriterija dokazuje se
dostavom dokaza da drugi roditelj ne Zivi u
zajedni¢kom kucéanstvu (presuda o razvodu braka
ili izjava ovjerena kod javnog biljeznika),
dokument kojim se dokazuje dugotrajno lijecenje

10 bodova

Djeca osoba s invaliditetom
upisanih u Registar osoba s
invaliditetom

Ispunjavanje ovoga kriterija dokazuje se
dostavom dokaza da je roditelj upisan u Hrvatski
registar osoba s invaliditetom

6 bodova

Djeca koja su ostvarila pravo
na socijalnu uslugu smjestaja u
udomiteljskim obiteljima

Ispunjavanje ovoga kriterija dokazuje se
dostavom rjeSenja da je dijete u udomiteljskoj
obitelji

12 bodova

Djeca roditelja koji primaju
doplatak za djecu ili roditelja
korisnika zajamcene
minimalne naknade.

Ispunjavanje ovoga kriterija dokazuje se
dostavomVazece rjeSenje o primanju djecjeg
doplatka ili zajam¢ene minimalne naknade

2 boda

10.

Djeca obveznici pohadanja
predskole

Ispunjavanje ovoga kriterija dokazuje se
datumom rodenja djeteta, potrebno je dostaviti
rodni list ili izvadak iz Matice rodenih.
Obveznici pohadanja predskole su utvrdeni
¢lankom 23. a Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju (Narodne novine broj: 10/97,
107/07,94/13, 98/19, 57/22, 101/23, 145/23,
145/24,146/25 122/26)

4 boda

Lista reda prvenstva

Clanak 13.

Bodovi utvrdeni po kriterijima iz €lanka 12. ovog Pravilnika zbrajaju se i na temelju ukupnog broja bodova utvrduje se
lista prioriteta na koju se redom stavljaju zahtjevi podnositelja/ica od veeg broja bodova do najmanjeg.

Svako dijete ¢e zbog sigurnosnih razloga prilikom podno$enja zahtjeva dobiti Sifru koja ¢e se odnositi samo na njega i
koja je tajni podatak koji znaju samo roditelji — skrbnici djeteta.

Podnositelj zahtjev za upis potvrdu o dodijeljenoj 3ifri dobit ¢e putem E-mail adrese koju ¢e naznaiti u zahtjevu.



Clanak 14.

Lista reda prvenstva objavljuje se na oglasnoj ploci Vrtica.
Lista reda prvenstva prikazuje se prema $ifriranim podacima (abecednim redom imena i prezimena) djece s ostvarenim
brojem bodova.

Prednost pri upisu u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta po programima i odgojnim skupinama ostvaruje dijete s
veéim zbrojem bodova.

Ukoliko dvoje ili vise djece ostvaruju jednak broj bodova, a ostvareni su kriteriji (zaposlenost, dijete pred polazak u
osnovnu $kolu, troje ili vise malodobne djece, socijalni i zdravstveni uvjeti, doplatak za djecu) prednost ostvaruje dijete
prema sljedecem redoslijedu kriterija:

e dijete ¢iji je roditelj invalida Domovinskog rata,
e dijete koje ima veéu kronolosku dob (kriterij starosti djeteta - od starijeg prema mladem djetetu),
e dijete koje ima upisanog/u brata ili sestru u vrtic.

Clanak 15.

Djeca koja se tijekom pedagoske godine ispisu iz Vrti¢a, u novoj pedagoskoj godini nemaju nikakvu prednost pri upisu.
Za njih ée se utvrdivati broj bodova kao i za svu novoprimljenu djecu po kriterijima utvrdenim ovim Pravilnikom.

Clanak 16.

Dijete iznimno moze pohadati Vrtié kraée vrijeme od vremena koje je utvrdeno za pojedini program, samo kada je to u
interesu zdravlja djeteta, o éemu na temelju stru¢nog misljenja odlu¢uju ravnatelj i stru¢ni suradnici.

Clanak 17.
Roditelj moze odustati od zahtjeva ili rjeSenja za upis djeteta u Vrtic.
Odustajanje od zahtjeva ili rjeenja roditelj moZe napraviti izri¢ito davanjem pismene izjave volje.

Na osnovu toga se donosi rje$enje o obustavi postupka.

Upis djece s teSko¢ama
Clanak 18.
Prosudbu o naéinu ukljuéivanja djece s tefkoéama u razvoju u odgojno-obrazovne programe donosi strucni tim Vrtica.

Dijeca s teSkoéama koja imaju Nalaz i misljenje Tijela za vjestaCenje ostvaruju pravo upisa bez postupka bodovanja
ukoliko Vrti¢ moZe osigurati potrebne specificne uvjete.

Ukoliko Vrtié ne moze osigurati potrebne specifiéne uvjete za upis novoprijavljene djece s teS8kocama, prednost pri
upisu utvrduje se metodom bodovanja temeljem ¢lanka 12. ovoga Pravilnika.

Clanak 19.

O upisu djece s teskodama u razvoju koja nemaju Nalaz i miSljenje Tijela za vjestacenje, odluc¢uje Povjerenstvo na
temelju dokumentacije i procjene psihofizitkog statusa i potreba djeteta za odgovaraju¢im programima i uvjetima
kojima raspolaze Vrti¢.

Dijeca iz stavka 1. ovog &lanka prednost pri upisu ostvaruju prema vrsti teSkoca i posebnim programima Vrtica te prema
kriteriju starosti djeteta, od starijeg prema mladem.

Ukoliko Vrtié ne moze osigurati uvjete rada i omoguéiti upis za svu novoprijavljenu djecu iz stavka 1. ovog ¢lanka,
prednost pri upisu u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta razraduje se metodom bodovanja temeljem kriterija iz
¢lanka 12. ovog Pravilnika.



Clanak 20.
U odgojnu skupinu s redovitim programom moze se ukljugiti dijete s teSko¢ama na temelju mi$ljenja Povjerenstva.
Clanak 21.

Temeljem procjene opservacijskog tima Vrti¢a za dijete s teSko¢ama provodi se pedagoska opservacija koja u pravilu
ne traje duze od 3 mjeseca. Sigurnosno-zastitni i preventivni program Vrtica utvrduje postupak pedagoske opservacije.

O duljini dnevnog odnosno tjednog boravka djeteta u VrtiCu za vrijeme opservacije odluduje opservacijski tim
(zdravstveni voditelj na Celu).

Ukoliko za to postoji potreba, pedagoska opservacija moze se odlukom opservacijskog tima produljiti.
Duljinu trajanja boravka u odgojnoj skupini nakon pedagoSke opservacije odreduje u svakom pojedinom slucaju
opservacijski tim ovisno o psihofizi¢kom statusu i potrebama djeteta.
Program predskole 5

Clanak 22.
Vrti¢ je duzan nakon odobrenja za provodenje programa predskole, samostalno ili u suradnji s drugim dje¢jim vrti¢ima
osigurati ostvarivanje programa predskole u trajanju od 250 sati za djecu u godini prije polaska u osnovnu $kolu koja

nisu ukljuéena u redoviti program predikolskog odgoja, a za djecu s teSkocama u razvoju dvije godine prije polaska u
osnovnu $kolu.

Posebni i drugi programi

Clanak 23.
Vrti¢ moZe organizirati posebne poludnevne i kra¢e programe te druge programe predskolskog odgoja u skladu s
interesima i potrebama djece, zahtjevima roditelja i postojanju uvjeta u Dje¢jem vrticu, uz suglasnost osnivaca.
Povjerenstvo za upis djece

Clanak 24.

Postupak zaprimanja i obrade zahtjeva za upis djece u programe Vrti¢a provodi Povjerenstvo za upis djece (u daljnjem
tekstu: Povjerenstvo) koje imenuje Upravno vijece.

Povijerenstvo djedjeg vrti¢a &ine struéni suradnici, zdrvastveni djelatnik/ca sestra i ravnatelj /ica.
Povijerenstvo broji 3 ¢lana.
O radu Povijerenstva vodi se zapisnik.

Rad Povjerenstva nadzire Ravnatelj/ica.

Clanak 25.

Na temelju obradenih podataka Povjerenstva, ravnatelj donosi rjeSenja o u upisu djece u
Vrti¢, na osnovu kojih se izraduju rezultati upisa.

Rezultati upisa objavljuju se javno na oglasnoj ploéi vrtica, u obliku privremene liste koja sadrzi:
e redni broj,
e 3ifru prijavitelja koja se odnosi na pojedino dijete (3ifra poznata roditeljima djeteta za koje je podnesen zahtjev
Za upis),



e ukupan broj bodova,
e podatke o prihvacenim i odbijenim zahtjevima te slobodnim kapacitetima.

Clanak 26.

Temeljem Odluke Ravnatelja o upisu djece, Ravnatelj donosi rjeSenje.

Pravo na Zalbu
Clanak 27.

Roditelj ima pravo zalbe na Listu reda prvenstva u dijelu koji se odnosi na njegovo dijete u roku od 15 dana od objave
Liste reda prvenstva.

Zalba se u pisanom obliku podnosi Upravnom vije¢u, a dostavlja se Povjerenstvu osobno, postom ili putem elektronicke
poste na adresu, odnosno elektroni¢ku adresu Vrtica.

Clanak 28.
Odluku o zalbi donosi Upravno vijeée u roku od 15 dana od dana isteka roka za podnoSenje Zalbe.

Upravno vije¢e moze:
e odbaciti zalbu kao nepravodobnu ili podnesenu od neovlastene osobe,
e odbiti zalbu kao neosnovan i potvrditi rezultate upisa,
e prihvatiti Zalbu i izmijeniti rezultate upisa

Odgovor na Zalbu u pisanom obliku roditelju se dostavlja u zatvorenoj koverti postom odnosno putem elektronicke
poste.

Ukoliko je roditelj nedostupan odluka ¢e se u zatvorenoj koverti izvjesiti na oglasnu plo¢u Vrtiéa s naznakom da se time
smatra da je dostava izvr§ena.

Odluka Upravnog vijeca je konacna.
Clanak 29.

Nakon zavrietka upisa, isteka roka za zalbu i donoSenjem odluka po Zalbi, utvrduje se kona¢na lista o upisu.
Rezultati upisa objavljuju se na oglasnoj plo¢i Vrti¢a i na internet stranicama Vrtica.
Povijerenstvo je duzno dostaviti izvje$ée o upisima Ravnatelju Vrti¢a, Upravnom vijecu i Jedinstvenom upravnom odjelu
osnivaéa koji ée potom izvijestiti i Opéinsko vije¢e Opcine Satnica Pakovacka.
Izvjescée o upisima sadrzi podatke o:
e broju slobodnih mjesta,
e broju u roku zaprimljenih prijava,
broju zaprimljenih prijava nakon roka,
broju odbijenih prijava,
broju odbijenih zalbi na prijedlog Liste reda prvenstva,
broj prihvadenih Zalbi na prijedlog Liste reda prvenstva i broj slobodnih mjesta nakon zavrSenog upisnog
postupka.

Lista ¢ekanja
Clanak 30.

Za djecu koja ne mogu biti primljena prema javnoj objavi upisa utvrduje se lista ¢ekanja te ¢e temeljem dobivenih
bodova ostvarivati pravo upisa tijekom godine, ukoliko se oslobode mjesta u odgojnoj skupini ili se proiri kapacitet
Vrtica.



Clanak 31.

Tijekom godine roditelji imaju pravo podnijeti zahtjev za upis djece u vrti¢. Djeca se primaju na temelju podnesenih
zahtjeva na naéin da se stavljaju na kraj liste Sekanja. U tom slu¢aju ne primjenjuje se kriterij bodovanja, nego
redoslijed zaprimanja zahtjeva za upis prema odgojno-obrazovnim skupinama.

Na situacije iz stavka 2. primjenjuju se kriterij liste ¢ekanja u novoj pedagoskoj godini.

II1. POSTUPAK UPISA
Clanak 32.

Prije uklju¢ivanja djeteta u odgojno-obrazovnu skupinu roditelj je obvezan:
e  obaviti, uz prisutnost djeteta, inicijalni intervju i razgovor s ¢lanom struéne sluzbe Vrtica,
e potpisati izjavu o ovlastenim osobama koje mogu dovoditi i odvoditi dijete iz Vrtica.

Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama, potrebama, obitelji i drugim
specifi¢nostima te se dogovaraju odgovarajuci postupci prilagodbe na vrti¢.

Inicijalnom razgovoru prisustvuje barem jedan od roditelja i stru¢ni suradnik Vrtica.

U sluéaju kada se radi o djeci s teko¢ama, inicijalnom razgovoru prisustvuju dva struéna suradnika.

Ugovor o pruzanju usluga
Clanak 33.

Ugovor o pruzanju usluga potpisuju oba roditelja, osim u slu¢aju kad jedan roditelj ostvaruje roditeljsku skrb.
Clanak 34.

Mjeseénu cijenu usluga utvrduje osnivag Odlukom o mjerilima za utvrdivanje cijene usluga Djecjeg vrti¢a Petar Pan
Satnica Dakovacka.

Dijete ne moze podeti pohadati Vrti¢ dok nisu ispunjene sve naprijed navedene obveze te ukoliko roditelji nisu podmirili
ranija dugovanja po osnovi koristenja usluga Vrtica.

IV. ORGANIZACIJA RADA S NOVOUPISANIM POLAZNICIMA VRTICA
Clanak 35.
Djeca upisana slijedom javne objave poginju ostvarivati program od 1. rujna tekuce godine.
V. OSTVARIVANJE PRAVA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA DJECJEG VRTICA
Clanak 36.

Roditelj djeteta ima pravo:

e prije podetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod kojima se on ostvaruje
te s tim u vezi s pravima i obvezama korisnika usluga,

¢ putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o razvoju i napredovanju
djeteta te biti ukljuden u razli¢ite oblike suradnje roditelja i Vrtica,

e podnositi zahtjeve nadleznom tijelu Vrti¢a radi ostvarivanja i zastite pojedina¢nih prava i potreba djeteta,

e sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za dijete,

¢ sudjelovati u upravljanju Vrti¢em na na¢in utvrden Zakonom o predskolskom odgoju i obrazovanju i Statutom
Vrtiéa, birati i biti biran za predstavnika roditelja — korisnika usluga u Upravnom vijecu vrtica.

Clanak 37.



Roditelj djeteta duzan je:

Vrtié je

VI

prije pocetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom sistematskom
zdravstvenom pregledu djeteta i zubnu putovnicu nadleZnog stomatologa te dodatnu zdravstvenu potvrdu za
slu¢aj promjena zdravlja nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda,

predoditi potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta koje su bitne za odabir
primjerenog programa, kao i za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom ostvarivanja programa,

pravovremeno izvjeStavati Vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i suradivati s Vrticem u postupcima
izmjene programa,

za slu€aj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta, koje tijekom ostvarivanja
programa uoci struéni tim Vrti¢a, obaviti potrebne pretrage i pribaviti mi§ljenje nadleznih sluzbi te sudjelovati
u programu opservacije djeteta 1 utvrdivanju novog, prilagodenog individualiziranog programa, ako je to u
interesu razvojnih potreba i sigurnosti djeteta, odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa
za drugu djecu,

osobno dovoditi 1 odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti odgojitelja o punoljetnoj
osobi koju je za to ovlastio,

izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku 24 sata o razlozima izostanka djeteta,

ne dovoditi bolesno dijete u Vrti¢é, a nakon zavrienog lijeenja dostaviti potvrdu nadleznog lijeénika o
obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete sposobno pohadati Vrtié,

nakon izbivanja djeteta iz Vrti¢a zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60 dana dostaviti potvrdu nadleznog
lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete sposobno pohadati Vrti¢,
odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Vrtiem u cilju prac¢enja
razvoja i napredovanja djeteta,

najkasnije do 10-og u mjesecu uplacivati utvrden iznos sudjelovanja roditelja u cijeni programa,

izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene opéim aktima Vrtica.

Clanak 38.

duzan:

ustrojiti rad s djecom u vrti¢u u odgojno-obrazovnim skupinama, sukladno propisanom programu i Drzavnom
pedagoskom standardu predskolskog odgoja i naobrazbe ("Narodne novine" broj 63/2008),

suradivati s obitelji djeteta u cilju pradenja razvoja i napredovanja djeteta,

osigurati redovito izvjeStavanje roditelja i njihovo sudjelovanje u upravljanju VrtiCem, sukladno Zakonu o
predskolskom odgoju i obrazovanju i Statutu Vrtica,

omoguciti zastitu pojedinacnih prava roditelja podnosenjem zalbe Upravnom vijecu,

upozoriti roditelja da Vrti¢ moZe, u slu¢aju znadajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta
koje uodi struéni tim Vrtica, izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za dijete. Postupak promjene
programa pokrecée struéno-razvojna sluzba na temelju pracenja stanja i potreba djeteta te na temelju provedene
opservacije, u interesu razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-
obrazovnog programa za drugu djecu.

UPISI I OSTVARIVANJE PRAVA NA DRUGE PROGRAME

Predskola

Clanak 39.

Za svu djecu prijavljenu za Program predskole Vrti¢ je duzan samostalno ili u suradnji s drugim subjektima (nadlezna
Ministarstva, nadleZna tijela Zupanije i Opéine) organizirati ostvarivanje programa.

U Vrtiéu je organiziran program predskole koji je obvezan za svu djecu u godini dana prije polaska u osnovnu skolu.
Program predskole za djecu koja koriste usluge Vrti¢a integriran je u redoviti program.

Obveznik predskole koji ne koristi usluge Vrti¢a ostvaruje pravo izravnog upisa u program predskole temeljem prijave

Za upis.

Nadin, vrijeme i mjesto provodenja upisa u program predskole za djecu koja nisu polaznici redovitog programa Vrti¢
¢e objaviti putem oglasne ploce Djeéjeg vrti¢a, odnosno putem mreznih stranica Vrti¢a i Opéine Satnica Dakovacka.
Postupak upisa u program predskole provodi se odvojeno od upisa u redovite programe.



VIIL. MOGUCNOST NEKORISTENJA USLUGA
Clanak 40.
Roditelj ima mogucnost nekoristenja usluga tijekom pedagoske godine najvise do mjesec dana u kontinuitetu.

NekoriStenje usluga na na¢in utvrden u stavku 1. ovog ¢lanka ne smatra se ispisom u smislu ¢lanka 45. ovog
Pravilnika.

Za vrijeme nekoriStenja usluga u smislu stavka 1. ovoga ¢lanka, roditelj nema pravo dijete povremeno dovoditi u Vrtic.
Za vrijeme nekoristenja usluga u smislu stavka 1. ovoga ¢lanka roditelj pla¢a naknadu u mjese¢nom iznosu utvrdenom
Odlukom o utvrdivanju mjerila za naplatu usluga Djeéjeg vrtica Petar Pan Satnica Pakovadka

Vrijeme nekoriStenja usluga Vrti¢a u smislu stavka 1. ovoga ¢lanka ne odnosi se na dio mjeseca, veé se izri¢ito odnosi
na ¢itav mjesec.

VIIL ISPISI DJECE IZ VRTICA 5
Clanak 41.

Roditelj moZe ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis (ispisnica).

Roditelj je duzan o namjeri ispisa obavijestiti odgojitelja i potpisati ispisnicu, najkasnije 15 dana prije namjeravanog
prekida koristenja usluga.

Jednom ispisano dijete u slucaju novog podnoSenja prijave za upis, ponovno prolazi upisni postupak sa svim
dokazivanjima reda prvenstva te se stavlja na Listu éekanja.

Clanak 42.
Djeéji vrti¢ moze otkazati pruzanje usluga:
e korisniku usluga koji dva mjeseca uzastopno ne plati mjeseéni iznos usluge, a bio je dva puta opomenut
pisanim putem
e korisniku usluga radi nemarnog i neodgovornog odnosa korisnika usluga prema
Predskolskoj ustanovi a §to podrazumijeva nepostivanje Kuénog reda
e korisniku kada struéna sluzba vrtica ocijeni da dijete nije spremno biti ukljuéeno u redoviti program vrtica, na
temelju utvrdenih poteskoca u razvoju kod djeteta, a nema mogucnosti smjestaja u posebne skupine.
Odluku o ispisu djeteta donosi ravnatel;.
Clanak 43.

Roditelj je duzan je u sluaju ispisa djeteta podmiriti Vrti¢u sva dugovanja.

Ukoliko roditelj ne Zeli podmiriti Vrtiéu sva dugovanja, ista ¢e se naplatiti prisilnim putem suda.

Izostanak djeteta iz vrtica

Clanak 44.
Roditelj je duzan obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.
Roditelj je duzan opravdati izostanak djeteta.

Za dane izostanka djeteta zbog bolesti, roditelj je duzan priloziti lije¢ni¢ku potvrdu najkasnije do zadnjeg dana
tekuceg mjeseca.



Clanak 45.

Ako dijete ne koristi usluge ustanove dulje od mjesec dana, roditelj je duZan najkasnije 40-og dana izostanka pisanim
ili usmenim putem obavijestiti odgojiteljicu o razlozima izostanka djeteta.

Clanak 46.
U slucaju da roditelj nije potpisao ispisnicu, a niti obavijestio o razlozima izostanka djeteta, smatra se da je dijete

ispisano iz Vrti¢a protekom roka od 45-og dana od zadnjeg dana koristenja usluga, a roditelj je duZan platiti sve nastale
troSkove do tog roka.

IX. NAPLATA USLUGA 5

Clanak 47.
Mjerila za naplatu usluga od roditelja donosi osniva¢ Vrtica svojom Odlukom.
Odlukom o na¢inu i uvjetima sudjelovanja roditelja u cijeni programa Djeljeg vrtica Petar Pan Satnica Dakovacka
utvrduju se programi koje Vrti¢ ostvaruje, naé¢in utvrdivanja pune mjeseéne cijene usluga programa Djeéjeg vrtica, nadin
utvrdivanja visine sudjelovanja roditelja-korisnika usluga u punoj mjesecnoj cijeni usluga programa, smanjenje
mjeseénog sudjelovanja u punoj cijeni usluga Djeéjeg vrtiCa, oslobodenje od sudjelovanja u punoj mjeseénoj cijeni

usluga 1 nacin naplate usluga.

Zakljucak o utvrdivanju pune mjeseéne cijene usluga Vrtica i mjeseénom sudjelovanju koje placa roditelj donosi
osnivac.

Roditelj plaéa odnosno sudjeluje u punoj mjesecnoj cijeni usluga u iznosu utvrdenom sukladno zaklju¢ku osnivaca i na
temelju Odluke o mjerilima za naplatu usluga od roditelja.
Clanak 48.

Na temelju mjeseénih ocevidnika o prisustvu djece, Vrti¢ dostavlja racun svakom roditelju najkasnije do 5-og u
mjesecu za prethodni mjesec.

Roditelji su duzni racun iz stavka 1. ovog ¢lanka platiti do10-tog u mjesecu, sukladno ¢lanku 37. stavak 1. tocka 10.
ovog Pravilnika.
IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 49.
Roditelj je duzan tijekom godine prijaviti 1 dokazati svaku promjenu u odnosu na svoj osobni status i ¢injenice kojima
je ostvario prednost pri upisu te u odnosu na visinu iznosa placanja ra¢una (bra¢ni status, promjena prebivalista te ostalo
iz ovog Pravilnika).
Vrti¢ moze tijekom godine izvrSiti provjeru dokumentacije iz prethodnog stavka ovog ¢lanka na naéin da od roditelja-
korisnika usluga zatrazi dostavu podataka iz prethodnog stavka.

Clanak 50.

Informacije od djeci i roditeljima koje Vrti¢ posjeduje, zastiene su sukladno zakonu koji ureduje zastitu osobnih
podataka.

U svrhu zastite osobnih podataka Vrti¢ moze, posebice prilikom javnog objavljivanja informacija sukladno Zakonu o
pravu na pristup informacijama, provoditi pseudonimizaciju podataka.



Clanak 51.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrtica Petar Pan Satnica Dakovacka.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju prava korisnika usluga,
KLASA:601-04/24-01/49, URBROJ:2158-34-01-1 od 3. lipnja 2024. godine
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